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In deze nieuwsbrief laten wij u zien hoe u snel in WinCWS kunt zoeken en vinden.  Het hoeft niet alleen om artikelen 
en klanten te gaan, maar u kunt zo ook snel pakbonnen en facturen terugvinden. 
 
Het eerste voorbeeld dat wij geven zoekt een artikel in de artikellijst. Als u in het menu naar het artikelonderhoud gaat 
(Basisgegevens|Artikel|Artikelonderhoud) en vervolgens op de F2-toets drukt, krijgt u de artikellijst te zien. 

 
Deze artikellijst is standaard op het artikelnummer gesorteerd. Dit kunt u zien aan het sterretje dat in de kolomkoppen 
voor ‘artikel-nr.’ staat (in de rode rechthoek). Klikt u nu met de muisaanwijzer twee keer kort achter elkaar (dis is het 
zogenaamde dubbelklikken) op de tekst ‘benaming’ dan wordt de lijst op de artikelbenaming gesorteerd. Dubbelklikt u 
nog een keer op de tekst ‘benaming’ dan wordt de sortering omgedraaid, dus van Z naar A i.p.v. van A naar Z. Op deze 
manier kunt u dan alfabetisch zoeken. U kunt zo op elke kolomkop sorteren, na dubbelklikken op ‘prijs’ wordt de lijst op 
de verkoopprijs gesorteerd. 
 
U kunt nog sneller zoeken door één maal met de linker muisknop op één bepaald gegeven van de lijst te klikken. In 
bovenstaand voorbeeld is dat de tekst ‘Achterham’. Er wordt dan een dikke lijn rond het vak met deze tekst geplaatst (bij 
de rode pijl). U heeft nu het automatisch zoeken in de artikelnaam geactiveerd. Als u nu bijvoorbeeld de tekst ‘ger’ op het 
toetsenbord intypt, gaat het programma automatisch naar het artikel waarvan de naam met ‘ger’ begint. 

 
Was u op zoek naar dit artikel, dan klikt u dubbel op dit artikel. Was u op zoek naar een ander artikel, dan drukt u op de 
ENTER-toets en het programma gaat naar het volgende artikel waarvan de naam met ‘ger’ begint. Als het laatste artikel, 
waarvan de naam met ‘ger’ begint, gevonden is, verdwijnt het zoekvenster. 
Het zoeken begint altijd aan het begin van de tekst, zo zult u de ‘milde gerookte ham’ niet vinden als u de tekst ‘ger’ 
intypt. Het programma is bewust zo gemaakt, zodat de winkelweegschalen en WinCWS op dezelfde manier zoeken. 
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Het tweede voorbeeld zoekt naar een pakbon van een bepaalde datum. Dit werkt uiteraard alleen als u het WinCWS met 
de module ‘Uitgaande goederen’ (facturatie) heeft gekocht. Wilt u deze module ook gaan gebruiken, neem dan contact op 
met een van onze vertegenwoordigers. 
Onderstaande lijst krijgt u als in het menu naar ‘Datauitwisseling|Uitgaande goederen|UG snelregistratie’ gaat en dan op 
de F2-toets drukt. 

 
Deze lijst staat standaard gesorteerd op de verwerkingssoort (de rode rechthoek). Wij hebben één maal met de linker 
muisknop op een datum onder de leveringsdatum geklikt (bij de rode pijl). Als u nu ’22.05’ intypt, gaat het programma 
naar de eerste bon waarvan de leveringsdatum met ’22.05’ begint. 

 
Door nu op deze regel dubbel te klikken, selecteert u deze bon/factuur. 
 
De in de voorbeelden hierboven gegeven methodes (sorteren en automatisch zoeken) werken in iedere lijst. Dus 
bijvoorbeeld in de prijslijsten, maar ook als u bij het invoeren van een bestelling op zoek bent naar een klantnummer (dus 
nadat u in het veld ‘klantnummer’ op de F8-toets hebt gedrukt). 
 
Wilt u nog eens nalezen hoe u kolommen in lijsten toevoegt of verwijdert, dit thema werd behandeld in nieuwsbrief 1-3. U 
kunt deze nieuwsbrief ook vinden op onze website http://www.bizerba.nl/. 
 
 

 
Heeft u naar aanleiding van deze e-mail vragen, of heeft u andere vragen over WinCWS, neemt u dan contact op met: 
 

Hans Nieuwenhuis 
Bizerba Nederland B.V. 

Postbus 675 
7500 AR  Enschede 
T: 053 - 48 00 991 
F: 053 - 43 16 685 

E: helpdesk@bizerba.nl 

 
U ontvangt deze e-mail in het kader van uw onderhoudscontract op WinCWS®. 


